Pfiloha ¢€. 7 — Evidence kofinancovani a predfinancovani

1 Evidence kofinancovani a predfinancovani jednotlivych

projekti

1.1 Prubézna aktualizace tabulky ,,projekty priprava realizace udrzitelnost*

V ramci zajiSténi evidence projektl a evidence jejich financovani je na Intranetu KHK ve slozce

,Obecné" umisténa tabulka ,projekty pfiprava realizace udrzitelnost”. Tabulka obsahuje:

e list ,souhrn — obsahuje veskeré udaje o projektech; do tohoto listu maji pfistup projektovi
manazefi CEP a uréeny pracovnik Centra EP, ktery bude zadavat data v pfipadé projekt(
fizenych ostatnimi projektovymi manazery. V tomto listu jsou pravidelné aktualizovany
Udaje o projektech dle nize uvedenych pokyn(; jedna se o ,zdrojova data“ pro ostatni

listy;

e list ,investitni® — obsahuje Udaje o projektech, které slouzi pro potfeby zejména

investi¢niho odboru; list je ,uzam&eny“ — Ize pouze Cist a tisknout;

e list ,obecné" - obsahuje vS§eobecné udaje o projektech (celkové vydaje, Cislo bankovniho
uctu pro projekt, schvaleni realizace projektu, apod.); list je ,uzam&eny“ — Ize pouze Cist

a tisknout;

o list ,profi celkové" - obsahuje vycisleni celkovych potfebnych finan¢nich prostfedkl za
jednotlivé projekty a vycisleni predpokladanych vydaji v jednotlivych letech realizace
jednotlivych projektu; list je ,uzam&eny” — Ize pouze Cist a tisknout;

e list ,profi 2011" - obsahuje udaje o profinancovani jednotlivych projektd v roce 2011; list je

L=uzamceny* — Ize pouze &ist a tisknout;

o list ,uvér® - obsahuje aktualni udaje o schvalenych uvérovych prostfedcich a jeho Cerpani;

list je ,uzamc&eny* — Ize pouze Cist a tisknout;

e list financovani“ - obsahuje (daje o pozadavcich na financovani za jednotlivé projekty

v jednotlivych mésicich; list je ,uzamceny* — Ize pouze &ist a tisknout.

Prislusny projektovy manazer CEP nebo uréeny pracovnik Centra EP jsou zodpovédni za provadéni
pribézné aktualizace dat uvedenych v této tabulce (v listu ,souhrn“) a to ve spolupréaci s pfisluSnymi
vécné prislusnymi odbory, ktefi jsou zodpovédni za realizaci projektd. Tzn., Zze pribéznou aktualizaci
udaju uvedenych v tabulce ,projekty pfiprava realizace udrzitelnost provadi pouze pfrislusny
projektovy manaZzer CEP nebo urceny pracovnik Centra EP, ktery bude zadavat data v pfipadé

projektu fizenych ostatnimi projektovymi manazery.
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Dle skute¢nosti uvadi udaje o jednotlivych projektech. Aktualizace musi byt provedena vzdy pri kazdé
zméné v ramci daného projektu, ktera je v tabulce zachycena. Napf. pfi zméné finan¢niho planu,
rozpocCtu, pfi zahajeni urcité faze realizace (pfevedeni projektu z pfipravy do realizace, odsouhlaseni

pfipravy nového projektu, apod.).

Ve chvili, kdy je zapocCata prfiprava projektu a tato pfiprava projektu je i schvalena v organech KHK
zaSle projektovy manazer (e-mailovou postou) tuto informaci uréenému pracovnikovi Centra EP. Ten
zahrne pfipravovany projekt (nazev projektu) do tabulky v listu ,souhrn“ pod danym vécné pfislusnym
odborem vramci pfipravy. Ostatni zndmé udaje o pfipravovaném projektu vyplfiuje projektovy

manazer CEP nebo uréeny pracovnik Centra EP.

V okamziku, kdy Zadatel obdrzi rozhodnuti o poskytnuti dotace od pfislusného Fidiciho organu
a realizace projektu je schvalena v organech KHK, zaSle projektovy manazer (e-mailovou postou) tuto
informaci uréenému pracovnikovi Centra EP. Ten provede pfesun udajl o daném projektu mezi udaje

o projektech v realizaci.

V okamziku, kdy je projekt ukonCen a projekt se dostava do rezimu ,udrzitelnosti projektu®, je tato

zména zachycena stejnym zpusobem jako u ,pfipravy projektu” a ,realizace projektu“.

Sloupce tabulky, které jsou na Sedivém pozadi, jsou vyplhovany automaticky nebo uréenym

pracovnikem Centra EP (tzn., nevyplfuje je projektovy manazer CEP).

Obecné plati, ze pokud to fidici organ umozfiuje, budou se Zzadosti o platbu predkladat na
nezaplacené faktury (nutno dat do souladu harmonogram jednotlivych Zadosti o platbu a splatnost
faktur, s timto pozadavkem je nutno pocitat jiz pfi uzavirani dodavatelskych smluv). Po provedené
kontrole neuhrazenych dodavatelskych faktur fidicimi organy jednotlivych opera¢nich programu
(auréenim zpusobilych a nezpusobilych vydajl) dojde k uhradé neuhrazenych faktur ze strany
Zadatele, dolozZeni platby na fidici organy jednotlivych operacnich program( a poté k zaslani dotace
Zadateli ze strany fidicich organa. Ve chvili schvaleni zadosti o platbu Fidicim organem jednotlivych
operacnich programu (a uréenim zpusobilych a nezpusobilych vydaju) dojde ke kone¢nému stanoveni
zdroju kryti vydaju, k aktualizaci dat uvedenych na listu ,souhrn“ a k Uhradé vydaja dodavateli. Tzn.,
Ze do sloupcu ,Zdroje financovani — Gvér, vratka, FRR+ostatni“ jsou uvadény potfebné vydaje v ramci
daného projektu do obdobi, kdy vznikne potfeba jejich Uhrady dodavateli a dle ¢lenéni zdrojl jejich

financovani.

Pokud fidici organ neumoznuje pfedkladat zadosti o platbu na neuhrazené doklady, budou ucetni

doklady hrazeny pribézné pfed podanim Zadosti o platbu fidicimu organu.

V souladu s vySe uvedenym pravidlem budou do sloupcll ,Zdroje financovani — uvér, vratka,
FRR+ostatni“ vyplfiovany potfebné zdroje kryti jednotlivych vydaji realizovanych projektd, dle nize

uvedenych pravidel.
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¢ Vratka predfinancovani = je uréena na predfinancovani a financovani zpulsobilych vydajd,
pfipadné nezpUsobilych vydajl, které nebyly pfed zahajenim projektu znamy. Pred
stanovenim pozadavku na ,vratku pfedfinancovani“ je nutné vydaje v zadosti o platbu rozdélit
na zplsobilé a nezpusobilé a dale stanovit, z jakych zdrojlii budou zplsobilé/nezpusobilé
vydaje pokryty.

e V zadosti o platbu se mohou objevit, jak zplsobilé, tak nezpusobilé vydaje, v takovém pfipadé
bude Z&dost o platbu pokryta z rdznych zdrojli. Obecné zplisobilé vydaje budou kryty
uvérem (do vySe Castky v ivéru na dany projekt schvaleny), rezervou na kap. 13 a vratkou
predfinancovani. Nezpulsobilé vydaje budou kryty z FRR (pfevedeného na dané vécné
pfislusné odvétvi KHK), ze zdroji vécné prislusného odboru, pfipadné z ,vratky
pfedfinancovani®, rezervy na kap. 13 i uvéru (dle podminek danych Smérnici).

e Zdroje financovani se vyplfiuji do toho mésice, kdy bude poZadovano skuteéné C&erpani
z jednotlivych zdroju. Tzn., kdy ma byt uhrazena faktura dodavateli (v pfipadé, kdy je
Zzadatelem KHK) nebo kdy maji byt pfevedeny finanéni prostfedky na zakladé uzaviené
Smlouvy o poskytnuti dotace s navratnosti (v pfipadé, kdy je Zadatelem pfispévkova
organizace KHK, apod.).

e Obecné plati, ze se bude zadat o platbu na nezaplacené faktury. Nutné dat do souladu
harmonogram splatnosti faktur a jednotlivé Zadosti o platbu. Po provedené kontrole
neuhrazenych dodavatelskych faktur fidicimi organy jednotlivych operacnich programd (a
uréenim zpusobilych a nezpUsobilych vydaju) dojde k uhradé neuhrazenych faktur ze strany
Zadatele, dolozZeni platby na fidici organy jednotlivych operaénich programu a poté k zaslani
dotace zadateli ze strany Fidicich organ(.

Ve chvili pfedlozeni zadosti o platbu zaSle projektovy manazer CEP informaci o této skute€nosti
uréenému pracovnikovi Centra EP (nazev projektu a vySe pfedpokladané dotace, ktera bude fidicimi

organy jednotlivych operacnich programu zaslana zpét).

V pfipadé projektl fizenych ostatnimi subjekty zasilaji vySe uvedené informace (e-mailovou postou)
pracovnici, ktefi jsou povéfeni fizenim daného projektu na e-mailovou adresu uréeného pracovnika
Centra EP.

Informace, které jsou zasilany projektovymi manazery uréenému pracovnikovi Centra EP, jsou

soucCasné zasilany na védomi i vedoucimu vécné prislusného odboru.

1.2 Aktualizace tabulky Kofinancovani a predfinancovani z uvéru

KHK ¢&erpa na kofinancovani a pfedfinancovani projektd uvér (viz pfiloha €. 1). Specifikace projektd,
na které budou poskytnuty uvérové financni prostfedky a vySe téchto uvérovych finanénich prostfedki
je smluvné dana (pfedmétem prilohy Gvérové smlouvy). Vzhledem ke skute€nosti, Ze potfeby na
profinancovani jednotlivych projektd z avérovych zdroju se méni, je nutné provadét jejich aktualizaci
(tzn. provadéni zmén objem( finanénich Uvérovych zdroji na jednotlivé projekty, pfipadné zarazeni

nové realizovanych projektud).
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Na Intranetu KHK je umisténa tabulka ,Kofinancovani a predfinancovani z uvéru vr. 2011“, ktera
bude na zakladé vyzadani (uréeny pracovnik Centra EP) aktualizovana projektovymi manazery CEP
(v soucinnosti s jednotlivymi vécné pfislusSnymi odbory). V pfipadé projektd fizenych ostatnimi
subjekty zasilaji informace o Cerpani Uvérovych zdrojii (e-mailovou postou) pracovnici, ktefi jsou

povéfeni fizenim daného projektu na e-mailovou adresu uréeného pracovnika Centra EP.

Aktualizovana data budou podkladem k uzavfeni dodatku k uvérové smlouvé. Nové stanovené objemy
a nové zafazené akce lze financovat az po schvaleni v Zastupitelstvu KHK a po podepsani dodatku

uvérové smlouvy.

1.3 Pripadné dalsi pozadované evidence

Na Intranetu KHK budou umistovany i pfipadné dalSi tabulky, které budou slouzit k evidenci
jednotlivych projektd a k evidenci jejich financovani a profinancovani. Tyto tabulky budou na Intranet
vkladany ur¢enym pracovnikem Centra EP na zakladé pozadavku jednotlivych vécné pfisluSnych

odbor.

1.4 Prubézné zasilani informaci o pohybech na bankovnich uétech pro
projekty a na ORG 9999

Odpovédni pracovnici ekonomického odboru zasilaji informace o jednotlivych pohybech na
bankovnich uétech za jednotlivé projekty a na samostatném stfedisku kapitoly 13 (org 9999)

uréenému pracovnikovi Centra EP.
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