? ZAPIS Z JEDNANI CEP

— Centrum evropského projektovani

ZAPSAL: Mgr. Dora Dvorakova

PROJEKT: Centrum studii a prezentace krajkafského femesla a uméni krajky v Cechach —
»centrum krajky*

PREDMET JEDNANI: Uvodni schiizka k realizaci

UCAST - CEP AS.: Mgr. Dora Dvorakova, dvorakova@cep-rra.cz, 725 591 987, Ing. Irena Janakova
UCAST - KLIENT: Magr. Irena Krej¢i — MGOH, Hulcova Marie — MGOH, PhDr. Pavel Mertlik - KHK
KONTAKTNI UDAJE Mgr. Irena Krejéi
NA KLIENTA: Telefon/mobil: 724364385

Mail: moh@moh.cz
MISTO A DATUM: Hradec Kralové — CEP, 8.3.2011

OBSAH JEDNANI

1. Zakladni informace o projektu dle schvalené zadosti o dotaci (obsah, vystupy, indikatory, Zivotni
prostfedi, rovné prilezitosti, terminy — harmonogram, vybérova Fizeni, publicita) — rekapitulace
aktualniho stavu a planovani dalSich aktivit. Indikator pracovniho mista bude naplnén v ramci
organizacni slozky Muzea (Vamberk), provozni naklady zajisti zfizovatel

2. Projektovy tym — slozeni — aktualizace, kontakty, ulohy, odpovédnost, komunikace — zména
v projektovém tymu ze strany CEP, konkretizace uloh jednotlivych ¢lend, spec. uloha Dr. Mertlika jako
zastupce zfizovatele muzea, Oznamenim o zméné bude aktualizovano personalni zabezpeceni
projektu. Projektovym manazerem pro realizaci je D.Dvofakova, Ing. Janakova bude fungovat jako
zastup v dobé nepfitomnosti PM.

- Podpis smlouvy o poskytnuti dotace
- Navrh textu smlouvy — zkontrolovany naleZzitosti

- Nutno nechat text schvalit Radou KHK, Zastupitelstvo jiz schvalilo obecnou Sablonu smlouvy pro
vSechny projekty ze 14. Kola vyzvy ROP SV — bod do Rady zajisti Dr. Mertlik

- Termin odevzdani podepsané smlouvy na URR — do 30 dni po dorudeni (do 2.4.2011)

- povinné prilohy (smlouva o zviastnim Gctu projektu, smlouva o uctu projektu zfizovatele) -
zajisténo

- zména rozpodtu — bude provedena aZ po ukonéenych vybérovych fizenich

- kontrola — indikatory ve smlouvé, termin ukonéeni ve smlouvé, rozpocet

3. Zadavaci fizeni

- seznam, typy, terminy (seznam s aktualnimi terminy je pfilohou zapisu, nasledné bude
vyhotoveno oznameni o zméneé)

- predat pfilohu pfirucky pro pfijemce — zadavaci fizeni (jako pfiloha zapisu)

- CEP vytvori nabidku na zaji$téni organizace véech VR v projektu, vydaje je v projektu zplsobily,
v komisich pro vybér uchazece bude vzdy zastoupen zfizovatel (Dr. Mertlik + zastupce

investi¢niho odboru) a u stavby bude pfitomen vybrany TDI a autorsky dozor

- pfedani stavenisté probéhne az po ukonéeni ¢ervnové vystavy v Muzeu
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4. Zmény v projektu, zadavaci fizeni na zmény

- samostatny soubor (zmény.doc)

5. Rozpocet projektu

celkovy rozpocet projektu

co obsahuji nezplsobilé a co zpUsobilé vydaje projektu (jaké aktivity)

rozdéleni vydajl na investi¢ni a neinvesti¢ni — ovéfit s uetni po ukon€eni zadavacich Fizeni
- rozdéleni vydaju do jednotlivych rozpoctovych kapitol — ovéfeni stavu ze zadosti
6. Systém sledovani ¢erpani rozpoétu (vé. soupisti provedenych praci)

- Cerpani stavebnich praci sleduje a kontroluje stavebni firma nebo TDI (dle naplné smlouvy
s investorem),

- Cerpani celkového rozpoctu programu (jeho kapitol) sleduje a kontroluje projektovy manazer

7. Pozadavky na ucetnictvi a ekonomiku projektu

zvlastni bankovni Gcet projektu — i€et Muzea pro Uhradu faktur, t¢et KHK pro transfer dotace od
poskytovatele do Muzea

- oddélena ucetni evidence
- DPH - je zptsobilym vydajem, Muzeum si jej nemUze uplatnit u FU, neni platce
- nalezitosti ucetnich dokladl — oznaceni dokladi nazvem a registracnim Cislem projektu

- specifikace nalezitosti uctovani o dotaci jsou soucasti Metodiky zplsobilych vydaja (pfiloha
emailu)

8. Monitorovaci zpravy, zadosti o platbu, finan¢ni plan
- Harmonogram — finanéni plan bude upraven tak, aby odpovidal planu VR
- podklady pro monitorovaci zpravy — budou predavany prabézné, PM si je vyzada pfedem emailem
- terminy pfedavani podkladu — nejpozdéji 10 dni pfed koncem etapy

9. Publicita projektu — internetové stranky je potfeba zprovoznit pfed podpisem Smlouvy o poskytnuti
dotace, billboard byl odsouhlasen po obsahové strance, je problém s jeho umisténim. Poté co budou
upfesnény rozméry vylohy v pfizemi, zazadame o povoleni vyjimky pro velkost billboardu z davodu
ochrany kulturni pamatky. Publicitu je tfeba naplriovat i ve vztahu k projektu PAAK (loga, roll-up a
letak).

10. Udrzitelnost projektu, uchovavani dokumentt, archivace — udrzitelnost projektu je 5 let od
finan€niho ukonceni projektu, po celou dobu je tfeba uchovavat vystupy projektu v nezménéné
podobé, nelze je ani pronajmout, prodat &i zastavit bez pfedchoziho souhlasu poskytovatele dotace.

11. Dohoda o spolupraci CEP x klient

. Regiondini Zapis z jednani
opeéracni program , ’; :
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- viz samostatny soubor (dohoda o spolupraci CEP x klient x zfizovatel)
PLAN DALSIHO JEDNANI
TEMA:, Pfiprava zadavaciho fizeni
TERMIN: Duben 2011
MISTO: Vamberk
C. g y ‘
UKOLU POPIS UKOLU ZODPOVIDA | TERMIN
1 Provéfit na URR moznost pouzit mensi rozméry billboardu D.Dvorakova 18.3.2011
2 Bod do Rady — schvaleni Smlouvy o poskytnuti dotace PhDr. Mertlik Dle termin(
pro Radu
(do konce
bfezna)
3 Seznam VR véetné cenové nabidky D.Dvorakova Do
18.3.2011
4 Oznamit zmény na URR — terminy VR, personalni zaji&téni, finanéni | D.Dvofakova 18.3.2011
plan
5 Prodlouzit platnost stavebniho povoleni / resp. termin dokonéeni Mgr. Krej€i Dle terminu
stavby uvedeného
na SP
6 Poslat néleZitosti objednavky pro autorsky dozor, zajisténi D.Dvorakova Do
organizace VR a publicitu 18.3.2011
7 Zajistit vzor smlouvy pro autorsky dozor z investi¢niho odboru PhDr. Mertlik Do
18.3.2011
8 Zaslat metodiku ROP - Pokyny pro zadavani vefejnych zakazek + D.Dvorakova Do
Pravidla publicity + Metodika zpUsobilych vydaju 18.3.2011
9 Zajisténi naplnéni publicity dle smlouvy — billboard a internetové Mgr. Krej€i Nejpozdéji
stranky do podpisu
Smlouvy o
poskytnuti
dotace
Za klienta Datum
Mgr. Irena Krejci
Marie Hulcova
PhDr. Pavel Mertlik
Za CEP a. s. Datum
D.Dvorakova 14.3.2011
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